
                                                                                                                                   
 
Wir betreuen deutschlandweit Büros, Verwaltungsgebäude,  
Produktions- und Dienstleistungsgebäude, Sonderobjekte sowie Wohnungen.  
Die Ausrichtung der Objekte unserer Auftraggeber, der DIBAG Industriebau AG, Wohnungs- und 
Siedlungsbau Bayern und der Bayerischen Gewerbebau AG sind auf langfristiges Halten 
ausgelegt. Die Gebäudeausstattung ist hochwertig und technisch anspruchsvoll. 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf und relevante 
Zeugnisse).  
 
Mail: personal@dibag-hausverwaltung.de 
 

Unser Team wächst kontinuierlich weiter.  Verstärken Sie uns an den Standorten München als  

KAUFMÄNNISCHE/R OBJEKTBETREUER/IN (M/W/D)  

IHRE  AUFGABEN  

• Überprüfung der Mietverträge 

• Vorbereitung und termingerechte Erstellung von Betriebskostenabrechnungen 

• Buchung der Geschäftsvorfälle in SAP 

• Optimierung der Betriebskosten 

• Energiekostenmanagement 

• Reporting / Berichtswesen 

• Führen der Mieterkorrespondenz zur Betriebskostenabrechnung 

• Ansprechpartner/in für Mieter/innen, Firmen und Behörden 

IHR PROFIL  

• Kaufmännische Ausbildung (idealerweise als Immobilienkaufmann/-frau) 

• Berufserfahrung (beispielsweise in der Datenverwaltung/ Abrechnung/ Buchhaltung)  

• Strukturierte Arbeitsweise und Teamfähigkeit 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Gute MS-Office- und SAP-Kenntnisse 

UNSER ANGEBOT  FÜR  S IE  

• Abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit kurzen Entscheidungswegen 

• Mitgestaltung des Unternehmenserfolges 

• Modern ausgestatteter Arbeitsplatz und hochwertige technische Ausstattung 

• Individuelle Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten & regelmäßige Feedbackgespräche 

• Arbeitgeberfinanzierte Krankenzusatzversicherung & bezuschusste betriebliche Altersvorsorge 

• Firmeneigenes Betriebsrestaurant & Fitnessstudio mit Sportkursen (München) 

• Fitnesskooperation (Berlin & Stuttgart) 

• Gute Verkehrsanbindung  

• Regelmäßige Team- und Unternehmensevents 

• Wohnungen für Mitarbeitende können zur Verfügung gestellt werden 
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